
 

◆ 霊 園 に関 する手 続 き ◆ 
 

手 続 きの内 容 必 要 な 書 類 等 備 考 

霊園の使用許可を申請

する場合 

霊園使用許可申請書 〔様式第1号〕 

 

【添付書類】 

 ・申請者の住民票（本籍地を記載） 

許可証を受け取るとき，永代

使用料及び管理料(月割)を納

めてください。 

 

霊園使用許可証を紛失

又はき損した場合 

〔再交付〕 

霊園使用許可証再交付申請書 〔様式第3号〕 

 

霊園使用許可証交付手数料

として200円がかかります。 

使用者の住所，本籍等に

変更があった場合 

霊園使用許可証記載事項変更届 〔様式第4号〕 

 

【添付書類】 

・住民票（本籍地を記載）又は戸籍謄本 

・霊園使用許可証 

 

霊園使用許可証交付手数料

として200円がかかります。 

 

 

 

 

霊園を返還する場合 

使用場所返還届 〔様式第6号〕 

 

【添付書類】 

・霊園使用許可証 

 

遺骨を改葬して，原状回復 

（更地）してください。 

 

永代使用料及び管理料は，

お返しできません。 

墓碑等の設置工事等を

する場合 

使用場所施設工事届 〔様式第7号〕 

 

【添付書類】 

・霊園使用許可証の写し  

・設計書，工事図面 

 

使用場所施設工事完了届 

 

 

 

 

 

霊園の使用者を変更する

場合 

〔承継するとき〕 

霊園使用権承継申請書 〔様式第8号〕 

 

【添付書類】 

・霊園使用許可証 

・前使用者との関係を証明する書類 

・承継原因を証明する書類 

・新使用者の住民票（本籍地を記載） 

使用者が死亡したときは，速

やかに手続きを行なってくだ

さい。 

霊園使用許可証交付手数料

として200円がかかります。 

 

 

 

霊園に納骨する場合 

霊園納骨許可申請書 

 

【添付書類】 

 ・焼骨の火葬許可証又は改葬許可証 

 

 

【火葬許可証】 

 火葬場で交付される証明書 

 

【改葬許可証】 

 遺骨のある市町村役場で発 

行される証明書 

※添付書類については，必要に応じて他の書類を提出していただく場合もあります。 



 

様式第１号（第２条関係） 

霊園使用許可申請書 

 

令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

 

 

                                       申請者 

 住 所                     

 

氏 名                     

  

 

 小美玉市霊園条例第４条の規定に基づき小美玉市美野里霊園の使用許可を申請します。 

申

請

者 

本 籍 地 

  

 

 

現 住 所 

 

（電話              ） 

 

ふ り が な 

氏 名 

  
世 帯 主 

氏 名 

  

  

 

職 業 

  

 

 

市 民 と

な っ た 日 
年      月     日  

使用を希望する

場 所 
級地       号 区 分 新設    ・    改葬 

申
請
の
理
由 

  

決

裁 

市 長 副 市 長 部 長 課 長 課長補佐 係 長 係 
受

付 

第     号 

  

 

 

 

           

  年  月  日 

 

留意事項 

⒈  この申請書には，本籍地及び現住所を明らかにすることのできる書類（戸籍抄本，住民票の写し等） 

を添付してください。 

⒉  太わく内は記入しないでください。 



 

様式第３号（第５条関係） 

霊園使用許可証再交付申請書 

 

 令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

   

使用者                      

住 所                       

 

氏 名                       

 

 

 下記の理由により霊園使用許可証の再交付を受けたく申請します。 

 

許 可 番 号 

 

  

許 可 年 月 日 年    月    日  

 

霊 園 の 名 称 

 

小美玉市美野里霊園 埋 葬 場 所 級地         号   

理

由 

  

 

（注） 次の欄は，記入しないでください。 

決

裁 
市 長 副 市 長 部 長 課 長 課長補佐 係 長 係 

受

付 

第     号 
  

 

 

 

           

  年  月  日 

  



 

様式第４号（第５条関係） 

霊園使用許可証記載事項変更届 

 

 令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

 

使用者                  

住 所                      

  

氏 名                      

 

 下記の理由により霊園使用許可証の記載事項に変更が生じましたのでお届けします。 

許 可 番 号   許 可 年 月 日 年   月   日  

霊 園 の 名 称 小美玉市美野里霊園 埋 葬 場 所 級地          号  

記
載
事
項 

変更後の記載事項 変更前の記載事項 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

変
更
の
理
由 

  

 

決

裁 

市 長 副 市 長 部 長 課 長 課長補佐 係 長 係 
受

付 

第    号 
  

 

 

 

           

 年  月  日 

 

留意事項 

⒈  この届書には記載事項の変更を証する書類（戸籍抄本，住民票の写し等）を添付してください。 

⒉  太わく内は記入しないでください。 

 



 

様式第6号(第7条関係) 

使 用 場 所 返 還 届 

 令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

 

使用者                

住 所                     

 

氏 名                     

 

 下記のとおり使用場所を返還します。 

許 可 番 号 
  

 
許 可 年 月 日 年     月    日 

霊 園 の 名 称 

 

小美玉市美野里霊園 

 

埋 葬 場 所 級地       号 

既 納 使 用 料 金         円  

原 状 

  

返 還 の 理 由 

  

添 付 書 類 霊園使用許可証 

決

裁 
市 長 副 市 長 部 長 課 長 課長補佐 係 長 係 

受

付 

第    号 
             

 年  月  日 

※ 太わく内の欄は，記入しないでください。 

 



 

様式第７号（第８条関係） 

使 用 場 所 施 設 工 事 届 

 

 令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

                                  使用者 

住 所                         

                                                

氏 名                         

                                  工事請負人 

住 所                          

         

氏 名                          

 

 下記のとおり施設工事をいたしますので承認くださるようお届けします。 

 なお，工事が完了したときは工事完了届を提出し，係員の検査を受けます。 

霊 園 の 名 称 小美玉市美野里霊園 許 可 年 月 日 年    月    日 

埋 葬 場 所 級地          号  許 可 番 号   

工 事 の 種 別 盛土，外画，囲障，垣，建碑，植樹，その他（       ） 

工 事 の 概 要 

  

施 行 期 間 

 

令和    年    月    日から令和    年    月    日まで  （    日間） 

 

添 付 書 類 （１）霊園使用許可証  （２）工事仕様書  （３）設計書  （４）図面 

決

裁 

市 長 副 市 長 部 長 課 長 課 長 補 佐 係 長 係 
受

付 

第    号 
             

 年  月  日 

 

  工事承認番号  第     号 

  上記の工事の施工を承認する。 

     令和   年   月   日 

 

小美玉市長                 

 



 

（第８条関係） 

使 用 場 所 施 設 工 事 完 了 届 

 

 令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

 

 

                                  使用者 

住 所                        

                                 

氏 名                       

                                  工事請負人 

                                       住 所                        

                                 

氏 名                        

 

  

下記のとおり工事承認番号 第        号の施設工事が完了したのでお届けします。  

 

霊 園 の 名 称 小美玉市美野里霊園 
許 可

年 月 日 
年    月    日 

埋 葬 場 所 級地         号  
許  可

番 号 
 

工 事 の 種 別 盛土，外画，囲障，垣，建碑，植樹，その他（       ） 

工 事 の 概 要 

  

工 事 完 了 日 令和     年     月     日 

 

※記入しないでください。 

検 査 実 施 日 指  示  事  項 確 認 者 

令和    年 

 

    月    日 

  

 

 

 



 

様式第８号（第９条関係） 

霊園使用権承継申請書 

 

   令和   年   月   日   

 

  小美玉市長  島田 幸三  様 

 

                                          承継人                   

住 所                         

 

氏 名                         

  

 下記のとおり承継使用したいので申請します。 

許 可 番 号   許 可  年  月  日 年   月   日 

霊 園 の 名 称 小美玉市美野里霊園 埋 葬 場 所 級地       号   

 

前 使 用 者 

 

  

承 継 人 

本 籍 地 
  

 

住 所 
 

  

氏 名 
 

  

職 業 

（ 勤 務 先 ） 

 

  

電 話 

（ 自 宅 ） 

  

承 継 事 由 

  

添 付 書 類 
（１）前使用者の許可証   （２）戸籍謄本その他の承継原因を証明する書類 

（３）前使用者の除籍謄本  （４）住民票写し 

（注） 次の欄は，記入しないでください。 

決

裁 

市 長 副 市 長 部 長 課 長 課長補佐 係 長 係 
受

付 

第     号 
  

 

 

 

           

 年  月  日 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

上記のとおり納骨したく申請いたします。 

 

 

      令和    年    月    日 

 

 

小美玉市長   島 田  幸 三   殿 

 

 

 

霊 園 納 骨 許 可 申 請 書 

死 亡 者 の 本 籍  

死 亡 者 の 住 所  

死 亡 者 の 氏 名  性 別 男 ・ 女 

死亡者の生年月日  

死 亡 年 月 日    年     月     日 

納 骨 の 場 所 級地の        号 

納 骨 年 月 日        年     月     日 

申 請 者 の 住 所  

申 請 者 の 氏 名  死亡者との続柄  


